成都意达车辆检测有限公司
关于新型冠状病毒疫情防控的通告
公司全体员工：
针对目前疫情情况，为进一步加强新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，有效减少人员聚集，阻断疫情传播，就新型冠状病毒疫情防控工作的再次通告如下：
一、取消各部门十人及其以上人员的工作聚集（包括早会在内的各种会议）。
二、各部门从严控制五人以上的工作聚集（包括各种会议）。
三、两人及其以上场合，必须佩戴口罩。严格控制以握手方式彼此问候。
四、取消中午食堂集体就餐。改为食堂做盒饭，员工轮流错时到食堂领取盒饭，回到各自工作区域，采取“非聚集”方式，分散就餐，餐厅暂停使用。
五、卫生间配备消毒液，消毒酒精。要求勤洗手并及时消毒。
六、全体人员生活垃圾集中按照指定垃圾桶处置，集中清运，不得随意乱倒。
七、上班之前，必须统计清楚人员的以下情况。
（一）自2020年1月15日以来，是否途径湖北各地。
（二）自2020年1月15日以来，是否接触过来自（途径）湖北各地的人员。
（三）是否有身体不适情况。
请如实准确填报《春节假期行程登记备案表》
八、凡是有前述第七条规定的情形的，必须从出现以上情形的次日起，经过十四天物理隔离，没有不适反应后，填写个人情况汇报表（格式由办公室制定），总经理批准，办公室备案后，方可回到公司复工。这类人员回到公司复工后，必须再确保七天的特别观察期。
九、公司设立“疫情情报员”，由应急小组成员承担，每天下午四点，向办公室汇报人员当天情况。
十、坚持“零报告”制度。
十一、公司引导员，配备快速测温仪，所有进入公司人员，必须测温。超出规定体温温度，立即汇报应急组，采取物理隔离措施。
十二、引导员，必须随时佩戴防护口罩。
十三、所有进入公司车辆，大门口必须统一进行消毒喷洒，否则不准进入。
十四、公司各个防控区域，坚持每天早上八点二十分以前，完成消毒喷洒。
十五、各岗位要求对电脑键盘，电话，PDA，OBD，器具等进行集中消毒喷洒处理。
十六、尽量通过电话，邮件，微信等方式对外保持必要联系，尽可能的减少出差几率。
十七、尽量通过微信视频会议，微信语音会议等方式，召开内外部各种会议，解决工作问题。
十八、公司车辆，坚持每天集中消毒喷洒处理。
十九、公司内，设立口罩集中处置箱，严格管控。严禁随意乱扔废旧口罩。
二十、提倡佩戴消毒手套。
特此通告
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新型冠状病毒疫情防控工作领导小组
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